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Guida disattivazione vecchio account in Microsoft Outlook 2010/2013

1. Aprire Microsoft Outlook 2010/2013.

2 Dal menu “File”
= s Outlook aggi - Outlook 7 @ - x
OME  INVIARICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA

. R 7

uovo messaggio di posta elettronica martedi 30 dicembre 2014 Personalizza Outlook 0ggi .

19 e Calendario Ativita Messaggi

Posta in artiv s

- Bozze 0

Lrssticamtpiit Posta in uscita 0

b Archivi

I supporto@nozio.nfo

Posta elettronica Calendario Persone Attivita ==

Outlook oggi - Outloak 7/ x

Informazioni account

Apried esparta .,
Tl lneletto@netplaniit =
| =" pop/smTe
| % Aggiungi account
E—‘. Impostazioni account e social network
ady Consente di modificare le impostazioni per I'account o configurare piit
Stampa Impostazioni connessioni.
aacoont > Connettersi a social network.
Condividi
= Pulizia cassetta postale
A =4 Consente di gestire [a dimensione della cassetta postale svuotando la cartella
Office Strumenti Posta eliminata e archiviando elementi,
pulizia ~
— «
a Regole e avvisi
Esci =1 E possibile utilizare Regole e awvisi per arganizare i messaggi di posta elettranica
Gestisciregole | in arrivo e per ricevere aggiomamenti in caso di aggiunta, modifica o rimozione di

e avvisi elementi,
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4, Scegliere “Avanzate”

FILE HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA

< = R TP =1 s
=1 Nuovo messaggio di posta elettronica | Cerca in Cassetta postal.. O | Cassetta postale corrente - | (52 Rispondi (2 Rispondi a tutti 5} Inoltra
‘Opzioni Qutiook - —— —— - - 2. ]
¢ reterte ; -
E— plan.it>

TTielat; R i Opzioni generali per I'utilizzo di Outlook.

neletto@netplan. Pocks &

Postain arrivo 5 Eilendars Opzioni interfaccia utente o dial del mess

Bozze 5 automatico di alcune immagini del messaggio non &

Posta inviata Persone [Z] Meostra barra di formattazione rapida quando si seleziona testo ~

Posta eliminata Attivita [¥] Attiva gnteprima dinamica

Feed RSS Cerca Stile descrizione comando: [ Mostra descrizione caratteristica nelle descrizioni comandi

Posta in uscita

i Lingua Personalizzazione della copia di Microsoft Office in uso

osta indesiderata

ol eeiche I"“’E"’itE Nome utente:  Andrea
. Personalizzazighe barra muttifunzione Tniziali (& o

rehivi

Barradia do [7] Usa sempre questi valori indipendentemente dall'accesso a Office |[EL +39.041.5095005 | fax +39.041.5095004

© supperto@nezio.info Camponent ntivi StardeDibce: umholigeomelit

Tema di Office: |Bianco [~]
Centro protezione - .

Opsioni di avvio

i} I(r;i:.;t:ﬂonullowk come pregramma predefinito per 2 pesta elettronica, i contatti e il e

|ifvirus con Avast antivirus.

Posta elettronica Calendario Persone Attivita =+
ELEMENTES  NON LETTE 5 O B -— 4+ 100%

SR

5. Cliccare il tasto nella sezione “Invio/Ricezione”

R

FILE HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA

< P
=1 Nuovo messaggio di posta elettronica | Cerca in Cassetta postal.. O | Cassetta postale corrente - | (5 Rispendi (2 Rispondi a tutti 5} Inoltra
Optioni Qutiook P —— N—— “ - - L2 o]
1 Preferite
S L s e —lplan.it>
TR OGRS [7] Svuotale cartelle Posta eliminata all'uscita da Outlook
RE Posts
Postainarivo 5 B Archiviarione automatica
Bozze B 2 automatico di alcune immagini def messaggio non &
. (5] Ridurre la dimensione della cassetta postale climinando o ~
Posta inviata Firsohe )| spostanda vecchi elementi in un file di dati di archivio. Impostazion) archiviszione Al omatics L
Posta eliminata Attivita
Promemoria
Feed RSS Cerca
Posta in uscita 1 Mastra promemoria
ingua <
Reslande it [7] Riproduci suone: |reminderway
Cartelle ricerche Avanzate
barra mutti P = ;.
E ico
b Archivi i e
Barra di accesso rapido =3 Consente di esportare i dati di Outlook in un file da utilizzare con sltri programmi [|lel. +39.041.5095005 | fax +39.041.5095004
© supperto@nezio.info Camponenti aggiuntivi
Feed RSS
Centro protezione 2
[7] Visualizza come nuovo qualsiasi elemento di feed RSS aggiomato E =
8 ) Wffvirus con Avast antivirus.
[7] Sincronizza feed RSS con I'elenca dei feed comuni in Windows 4
Invio e ricezione
ﬁ—' E:{r:ts:nle di specificare le impestazioni di invio e ricezione per gli elementi in arrivo e in
Invia immediatamente alla connessione
Suiluppatori
& Configurare opzioni avanzate per i moduli personalizzati Personaliza moduli...
[T] Mostra errori dell'interfaccia utente dei compenenti aggiuntivi
Opzioni internazionali

— R -
Posta elettronica Calendario Persone Attivita =+
ELEMENTES  NON LETTE S O B -— b+ 100%

£ 7@ Cl @ Wl ‘ TR

2/5

oy  OZ

viaggia senza costi inutili  SONO | marchi della disintermediazione registrati da Netplan srl | Tutti i diritti sono riservati | Vietati I'uso e la riproduzione



@&

Netplan s.r.l. | Via delle Industrie 17/A, Vega Parco Scientifico e Tecnologico, 30175 Venezia Marghera, Italia
N O Io Sede legale: Via Puccini 24, 30170 Venezia Mestre, Italia | P.IVA 03226490278
viaggia senza costi inutili Iscrizione al Registro delle Imprese di Venezia n.0322640278 | Capitale sociale euro 50.000,00

@ www.nozio.com = info@nozio.com &, +39.041.5322900 = +39.041.5322599

6. Doppio click su “ tutti gli account”

HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA

< — e P
1 Nuovo messaggio di posta elettronica | Cercaiin Cassetta postal... O | Cassetta postale corrente = €2 Rispondi [ Rispendia tutti £} Inoltra
Opzioni Outiook | = |
i Preferite
— T e i = =1 Iplan.it>
slneletto@hetplanit [] Svueta le cartelle Posta eliminata all'uscita da Outlook
P Posta
Postain arrivo 5 il Archiviazione automatica
alendario
Bozze Gruppi di invio/ricezione ﬂ ad automatico di alcune immagini del messaggio non &
Posta niats pesone = === — i ~
) 2, Un gruppo di invio/riceziane contiene una raccalta di account =
bastmelimman Astivitd Qi eartelle i Outlook. £ possiblle spedicare ¢ attvita da eseguire sul
Feed RSS o gruppa durante un‘operazione di invio/ricezione,
erca
Posta in uscita L e A R e
Lingua T
Posta indesiderata 4 r Oniine ¢ Offiine =
Avanzate
Cartelle ricerche e
Personalizzazione barra multifunzione U = lhgico
b avchi
Barra di accesse rapido fogrammi fel. +39.041.5095005 | fax +39.041.5095004
b supporto@nozie.info Componenti aggiuntivi
Rinamina
Centro protezione
Impostazione per il gruppo “Tutti gli account ————————————————
virus con Avast antivirus.
Includi gruppa in invio/ricezione (F3).

Pianifica invio/ricezione automatica ogni 30 (5| minuti,

[ Esegui invio/ricezione automatica in ustita,

Quando Outlaok ¢ offline [Friinemocin - [invioicesiones

[¥lmaludi gruppa in invio/ricezione (F3).

[ Pianifica invio/ricezione automatica agni 30 minuti,

T T Wiostrs eron el mterfaccia utente det components aggrontw

Opzioni internazionali

Personaliza moduli..

Posta elettronica Calendario Persone Attivita -

ELEMENTES  NON LETTE 5

Al ICRCRS o el i o w

7. Selezionare a sinistra il vecchio account di posta

HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA

< = e . 5
9 Nuovo messaggio di posta elettronica [ Cerca in Cassetta postal.. 2 | Cassetta postale comrente_+| € Rispondi (€2 Rispondiatutti (G} Inotra
Optioni Outlock |
1 Prefeite )
— T = e —lplan.it>
enerale
[] Svuctalg cartelle Posta eliminata all'uscita da Outlook
4 Lneletto@netplan.it
Posta
Rt a ¥ Bitendarto Tmpotern G E T T [
Bosie . ad automatico di alcune immagini del messaggie non &
Posta inviata Persone [ Includi account selezionato nel gruppo e jone automatica A
Posta eliminata Attivita Opioni accaunt
Feed RSS s Selezionare le opzioni desiderate per Iaccount
Posta in uscita [V]Invia elementi di posta
R Lingua [7] Ricevi elementi di posta

e \ecchior=

Pe o
b Archivi
‘EE, pido Opioni cartella

+mponcenmons IACCOUN

i

ygico
lel. +39.041.5095003 | fax +39.041.5095004

(7 Scarica solo intestazioni

Centro protezione 4 [ supporto@nozin.infa

Posta in arriva (24)

Scarica elementa intero inclusi gl
allegati

virus con Avast antivirus.
[ Scarica sola intestazioni per o
messaggi superiori a

ok annuia | | fgonalizza moduli..

Opzioni internazionali

Posta elettronica Calendario Persone Attivita ==

ELEMENTES  NON LETTES ] — 4+ 100%
158 |
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8. Deselezionare le spunte “invia elementi di posta” e “ricevi elementi di posta”

oz REe :
T HOME  IWIARICEM  CARTELLA  VISUALIZZA
< — — —— —— >
{9 Nuovo messaggio di posta elettronica [ Cercaiin Cassetta postal.. @ | Cassetta postale corrente_+| 5 Rispondi (€2 Rispondi s tutti (3 Inokra
Opzioni Gutlook |
1 Preferite .
e = T 7 p\an it>
Generale
5] Svuota g cartelle Posts eliminats all'uscita da Qutlook
4lneletto@netplan.it
Posta
Postainarivo 5 Calendario Impostazioni di invio/ricezione - Tutti gli account ===
_— : ad automatico di alcune immagini del messaggio non &
Psta viata Persone " Acsunt | [/includi account selezionato nel gruppa el ne sutomatica... A~
Posta eliminata Attivita Opzioni account

Feed RSS z ezionare le opzioni desiderate per I'account
eres Lneletto@netp,
Posta in uscita nvia elementi di posta

Pastaindesiaiats Libgu Ricevi elementi di posts g
Cartelle ricerche Avanzate =
=3
Personalizzazione barra) i3 £|| [pgico
& Archivi orto@noz.
Barrs disceesso apido | | [WPPOIOBNSES) e leL +39.041.5095005 | fax +39.041.5095004
b supporto@nozio.info Componenti aggiuntivy T nuovi messaggi verranno recapitati nella cartella selezionata di seguita

Centro protezione Scarica solo intestazioni

4 [B supparto@nozia.infa
Posta in arrivo (24) (8) Scarica elemento intero indusi gl
allegati virus con Avast antivirus.
[ | Scarica sola intestazioni per i
messaggi superiori

50 =] KB

o annuia | | fgonalizza moduli..

Opzioni internazionali

Posta elettronica Calendario Persone Attivita ==
ELEMENTES  NON LETTE 5 -+ 100%

z W 8o IR e T moae

9, Cliccare su OK.

@E -

FILE HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA

< = D | Gt =1 s
=1 Nuovo messaggio di posta elettronica | Cerca in Cassetta postal.. O | Cassetta postale corrente = | 2 Rispondi 2 Rispondi a tutti 5} Inoltra
Opzioni Qutiook ¥ |
1 Preferite
I ————— R —1Iplan.it>
Generale - .
[7] Svuotale cartelle Posta eliminata all'uscita da Outlook
4| neletto@netplan.it
Posta
Postainarive 5 Calendario Impostazioni di invio/ricezione - Tutti gli account [
Bozze ad automatico di alcune immagini del messaggio non &
Dt vata Persone Account | [¥]Indudi account selezionato nel gruppo Bl ne automatica., | ~
Posta eliminata Attivit Opzioni accaunt
Feed RSS Cerca Selezionare Ie opziani desiderate per I'account
Posta in uscita [ Invia elementi di posta
Pastaindesidarits Lingis [F] Ricevi elementi di posta
Cartelle ricerche Avanzate

Personalizzazione barraj

£/ [hgico
I Archivi
Bara di accesso rapido Ghancansia leL +39.041.5095005 | fax +39.041.5095004
» supperto@nozioinfo Componenti aggiuntivi Inuovi messaggi verranno recapitati nella cartella selezionata di seguito
Centro protezione 4 B supporto@noziointa Scarica salo intestazioni
Posta in arrivo (24) @ Scarica elemente intero inclusi ght

allegati virus con Avast antivirus.
[]Starica solo intestazioni per i
messaggi superiori a

% kK8

- Annulla | |\fsonaliza moduli.,

Opzioni internazionali

Posta elettronica Calendario Persone Attivita =+

ELEMENTES  NON LETTE 5
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10. Nella finestra “Gruppi di invio/ricezione” cliccare su chiudi

o2

FILE HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA

] = D | Gt =1 s
=1 Nuovo messaggio di posta elettronica | Cerca in Cassetta postal.. O | Cassetta postale corrente = | 2 Rispondi 2 Rispondi a tutti 5} Inoltra
Oprioni Qutiook ¥ |
1 Preferite
Generale pEe —1Iplan.it>
Invio e ricezione
4| neletto@netplan.it
Posta
[ Consente di specificare le impostazioni di invio e ricezione per gli elementi in arrivo e in
Postain arrivo 5 e E brtes
alendario
Bozze P B — ﬂ ad automatico di alcune immagini del messaggio non &
Posta inviata Persone ~
= Un gruppo di invio/ricezione contiene una raccolta di account e
Posta eliminata Attivits Sl grupp i

i cortelle di Outloak. E possiblle speciicare le attvits da eseguire sul
Feed RSS oruppo durante un'operazione di invio/riceziane.

Cerca Personalizza moduli...
Posta in uscita Nome gruppo Invia/Ricevi quando

Lingua

Posta indesiderata |Tutti gl account Online ¢ Offline

Cartelle ricerche Avanzate

Personalizzazione barra multifunzione
- Archivi

gico
leL. +39.041.5095003 | fax +39.041.5095004

Barra di accesso rapido

| fifiche di inoltro.
-
© supperto@nezio.info Camponenti aggiuntivi
Rinomina | | | T
Centro protezione -

Impostazione per il gruppa Tutti gli account™

Bz virus con Avast antivirus.
ndludi gruppo in invio/ricezione (FS) &

ianifica invie/ricezione automatica ogni 30 5 minuti.
[ Esequi invio/ricezione automatica in uscita,

I

Quando Qutlook & offline

[¥ ncludi gruppa in invio/ricezione (F3),

[Tl Pianifica invio/ricezione automatica ogni

Richiedi conferma per eliminazione definitiva

Consenti analisi dei messaggi di posta elettronica inviati per identificare gli utenti a cui si inviano messaggi  ~

Posta elettronica Calendario Persone Attivita =+

ELEMENTES  NON LETTE 5

O &=

T« ™ D8

11. Nella finestra “Opzioni Outlook” cliccare su OK

o2

FILE HOME  INVIA/RICEVI  CARTELLA  VISUALIZZA

< = s =7 i
=1 Nuovo messaggio di posta elettronica | Cerca in Cassetta postal.. O | Cassetta postale corrente - | (52 Rispondi (2 Rispondi a tutti 5} Inoltra
‘Opzioni Cutiook - —— - " - - 2. ]
o preferite z | |
—1|plan.it>
Geirerale Invio e ricezione
4lneletto@netplan.t
Posta -
[ Consente di specificare le impestazioni di invio e ricezione per gli elementi in arrivo ¢ in =
Postainarrivo 5 B Invio/Ricezione..
——— = d automatico di alcune immagini del messaggie non &
Bazze [¥] Invia immediatamente alla connessione 9 =239
Posta inviata Piedrie -
Posta eliminata Attivits e prat
et By Cerca D Configurare oprioni avanzate per i moduli personalizzati Personalizza moduli...
Postain uscita +
Bt e Lingua [Z] Mostra errori dell'interfaccia utente dei compenenti aggiuntivi
osta indesiderata
Cartelle icerche L Opzioni internazionali
TR Pemenaizatione bica soiiiuiom (e [ Usa inglese per etichette contrassegni dei messagi Hfeico
Barra diaccesso rapido A [7] Usa inglese per intestazioni messaggie in risposta o inoltro e per notifiche di inoltro L +39.041.5095005 | fax +39.041.5095004
» supporto@nozio.info Component aggiuntivi Seleziona automaticamente la cadifica per i messaggi in uscita
et prohiciine Codifica preferita per i messaggi in uscita: |Europa occidentale (50) [ =]
Seleziona automaticamente la cedifica per i yCard in uscita
Codifica preferita per vCard in uscita Europa eccidentale (Windows) [ | [|Jvirus con Avast antivirus.
Consenti nomi IDN in indirizz i posta elettronica
Consenti supporto ULF-8 per pretocollo mailto 3
Visualizzazione
@ 7] Disattiva aceelerazione grafica hardware
Altro
Imposta categoria Singolo clic:
Richiedi conferma per eliminazione definitiva
Consenti analisi dei messaggi di posta elettronica inviati per identificare gli utenti 3 cui sl inviano messaggi  ~
D -

Posta elettronica Calendario Persone Attivita =+
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